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[bookmark: _Toc492552286]一、教学空间
[bookmark: _Toc303777167][bookmark: _Toc366764839][bookmark: _Toc492552287]1.如何登录系统
利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统（用户名与智慧校园平台的账号一致，初始密码为  123456）。
1首先打开三明学院主页，网址：http://www.fjsmu.edu.cn/界面如下图所示，点击红框链接：[image: ]
[image: ]
[image: ]
用户在上图所示界面中，点击“教学服务空间”，
[image: ]点击“登入”输入用户名和密码（用户名与智慧校园平台的账号一致，初始密码为  123456），系统自动跳转至已登录的界面，如下图所示：[image: ]

登入成功后，系统自动转跳至个人空间主页。 
[image: ]
主页主要展示的是功能模块名称以及各个功能模块中所包含的功能界面，用户可通过点击相应的功能界面名称，进入该功能的操作界面，然后进行相应的业务处理操作。
选择课程,创建课程，点击“+”或者右上角的“创建课程”进入

[bookmark: _Toc492552288][bookmark: _Toc366764840][bookmark: _Toc385940004]二、课程建设
[bookmark: _Toc492552289]1.制作课程
登入成功后，系统自动转跳至个人空间主页。选择课程,创建课程，点击“+”或者右上角的“创建课程”

[image: ]


[bookmark: _Toc492552290]（1）完善课程名称、教师、说明（选填）
[image: ]





（1） [bookmark: _Toc492552291]课程封面，
下方是系统自带封面 ，也支持本地上传图片。
[image: ] 


[bookmark: _Toc492552292]（3）生成单元
自动生成单元，可根据课程的总周数及每周课时数自动生成课程目录。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc492552293]课程门户设置
点击“课程门户”
[image: ]
（1） 进入编辑页面后，可以选择相应的模板风格。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\BRSUA`KRJW~2~F`OY{DQWI7.jpg]











（2） 填写课程封面信息，上传课程封面宣传图片。
[image: ]

（3） 填写课程的相关信息。
[image: ]






（4） 教师还可以根据实际授课情况增删相关的板块。
[image: ]
[bookmark: _Toc492552294]2.编辑课程内容
（1）点击编辑。
[image: ]









（2）进入如下界面。左侧矩形框内可以编辑课程的章节目录，右边的矩形框为课程的内容编辑器，可以编辑课程章节内的具体内容。
[image: ]












[bookmark: _Toc385940006][bookmark: _Toc492552295]2.课程内容编辑器的具体功能
[bookmark: _Toc385940010][bookmark: _Toc492552296][bookmark: _Toc385940009]2.1视频
在课程内容编辑器界面点击视频按钮。
[image: ]
目前支持的上传方式有4种：本地上传、超星云盘、资料、超星视频。可供支持上传的视频格式有：rmvb\3gp\mpg\mpeg\mov\wmv\avi\mkv\mp4\flv\vob\f4v等主流视频格式。
下图为本地上传界面。
[image: ]

本地上传支持2G以下的视频，超过2G需要通过超星云盘上传。

视频上传成功后，可以对上传视频进行编辑，防拖拽等处理。还可以勾选原位播放，则学生可以在网页直接观看，无需下载。
[image: ]

点击插入对象。

[image: ]
可以在视频的节点上插入教学所需的图片，PPT，测试等。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\7M598OQ{GO38]7W1}_`)4N8.jpg]


1）插入图片
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\8@_W)~UOBU}73SD71)U2_3X.jpg]


[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\EZ[{EGQ49}$P94OCWBF6T}O.jpg]
插入成功后，会在插入节点显示插入图片。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\LY$I6F3@(3NCXH(17E)J(U4.jpg]

2）插入PPT
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\KY)T${129}5()}C13E8@WBG.jpg]
选择合适的PPT页面和插入的起始时间和终止时间。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\W[E(I451$YNH)72{FW[Z)90.jpg]

插入成功后，插入的PPT节点会显示在视频的时间轴上。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~(9VP69]]E4Y8%S[Q{N)L7X.jpg]

3）插入测验
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\PXISQ9J8L4`O6I8_24ZY8`S.jpg]

填写相关的测验内容即可。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~79MG%GG(M[HBHAA[{[[KS6.jpg]
[bookmark: _Toc492552297]2.2图片
在课程内容编辑器界面点击图片按钮。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc492552298]2.3图书
可以随意插入超星的海量电子书报纸期刊，随意添加书的任意一页。[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc492552299]2.4文档/PPT/音频/ 测验/公式等
[image: ]

[bookmark: _Toc492552300]3.班级和学生
[bookmark: _Toc366764841][bookmark: _Toc492552301]3.1查看我的班级和学生
（1）在首页中，点击某门课程，即可进入如下页面，点击“管理”


[image: ]

（2）点击“管理”进入如下界面。在班级管理一栏中可以查看相关的班级和学生。
[image: ]




[bookmark: _Toc366764842][bookmark: _Toc492552302]3.2管理我的班级和学生
点击“班级管理”，可进行班级的新建、查看、编辑、归档（删除）。
[image: ]

点击“新建班级”，填好班级名称，可以添加学生加入班级。
有三种方式添加学生，第一种方式是“从学生库添加”
[image: ]
根据筛选条件，选择好学生后，可以添加到班级。
第二种方式是“批量导入”[image: ]
查看班级学生情况，同时支持导出班级excel表格。


第三种方式是“手动添加”
[image: ]

[bookmark: _Toc492552303]4.教师与助教
[bookmark: _Toc492552304]4.1邀请教师共建课程
与班级与学生管理的操作类似，在设置界面选择教师团队一栏，填写准备邀请的教师的相关信息即可添加共建教师。
[image: ]
[bookmark: _Toc492552305]4.2添加助教
在设置界面选择助教一栏，填写助教的相关信息即可。
[image: ]

[bookmark: _Toc492552306]三、课程教学
[bookmark: _Toc492552307]1.课程进程管理
老师可以根据教学需要选择发放课程的模式，点击框选的按钮。
[image: ]
[image: ]

在弹出页面选择课程的发放模式。
1） 发放。课程将直接发放给学生进行学习。
2） 定时发放。课程将在教师设定的时间发放给学生进行学习。
3） 闯关模式发放。只有在学生完成上一部分课程中的所有任务点之后，后续课程才会发放给学生进行学习。


[bookmark: _Toc366764844][bookmark: _Toc492552308]2.作业
[bookmark: _Toc366764845][bookmark: _Toc492552309]2.1布置作业
进入课程空间以后，点击“作业”。
[image: ]

点击新建。

[image: ]


进入出题界面，填写作业的相关内容，点击保存并返回。
[image: ]


在接下来的页面选择作业发布的对象，有效时间，最低字数限制，分制等内容，最后点击发布，即可成功发布作业。
[image: ]

[bookmark: _Toc366764846][bookmark: _Toc492552310]2.2批改作业
进入作业界面，可以看到已布置的作业的学生提交情况，待批份数，点击查看进入批阅。
[image: ]

选择需要批阅的学生，点击操作下的批阅按钮。
[image: ]

在批阅界面可以查看学生提交的答案，根据学生的答题情况，给出作业的分数，若教师认为学生的答案不合格还可以将作业发回让学生重做。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\YC])_JB$5LG$1H(4T`4727N.jpg]

[bookmark: _Toc492552311]3.考试
[bookmark: _Toc492552312]3.1发起考试
通过导航进入考试界面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\Z8{]1HL1_$WUR9)NVIL5W}Q.jpg]

点击发起考试。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\`[)3X)W_LV(JM4~XLIAO0V3.jpg]

点击创建试卷。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\V5]M)[0]`PSS43ZVPEIDU0V.jpg]

创建试卷分为三步。
1） 填写试卷信息。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\GL_$AM4J2P@P7AW]77{8TDF.jpg]


2） 填写试卷内容。可以自己编写试题，也可以通过右侧的题库进行选题，编辑好一道题后点击继续出题可以编辑下一道试题。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\P3(7`~U~KTJ{K1AXJ7]0BZI.jpg]

3） 发布试卷。
试题编辑完成后点击发布，弹出以下界面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\5P[V3Q%(OHP_1$XJ9U}FI5C.jpg]

点击发布试卷，在接下来的页面填写相关的考试信息，最后点击发布，即可成功发起考试。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\LSI8ZEYISHR$4{6L0L}T(KR.jpg]


[bookmark: _Toc492552313]3.2考试批阅
进入考试页面，如果有待批阅的考试会在下图方框处显示出来，点击批阅。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\F_OO)BSKV}9}Q]OQN[}L@VM.jpg]

选择需要批阅同学的试卷，点击操作下的批阅按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\NILB78_P}8JWPS%86{J~XBB.jpg]

进入批阅界面后，客观题系统可以自动批阅并给出分数。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\39AI$L[AR}(8Z16C)D$}0M3.jpg]
对于主观题，需要老师进行批阅并根据学生的答题情况给出相应的分数，最后点击提交批阅即可。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\FVW4NDJ6JLK{X7KX~3[MOW3.jpg]

[bookmark: _Toc366764847][bookmark: _Toc492552314]4.资料
进入课程空间以后，点击资料。
[image: ]








支持本地上传、云盘资源、添加网址、添加图书、视频、专题等。
[image: ]

[bookmark: _Toc366764853][bookmark: _Toc492552315]5.讨论与通知
进入“教学空间”，从首页即可直接参与讨论活动。
[image: ][image: ]

进入“教学空间”，在首页即可直接发布通知。

[image: ]


[bookmark: _Toc366764856][bookmark: _Toc492552316]6. 大数据统计
进入课程空间以后，点击统计。
[image: ]


包括具体章节的任务，视频，作业，讨论，签到，访问量等学生的学习行为统计。
[image: ]

[bookmark: _Toc492552317]6.1任务点统计
[image: ] 
点击查看可以观看学生的完成情况
[image: ]
反刍比，看出任务点的重难点，如果看得很多遍还是错的很多，说明是难点，老师课堂上详细讲解。




[bookmark: _Toc492552318]6.2每位同学的整体学习情况统计。
[image: ] 

某个同学的详细情况
[image: ]
[image: ]

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\)[LMAFL}3BLY(A8GC@@U(GL.jpg]
[bookmark: _Toc492552319]6.3成绩统计
1）权重设置
在成绩统计页面点击权重设置。
[image: ] 
在权重设置界面，教师可以对学生的各项学习活动进行权重设置，加权后得到学生最后的总成绩。
[image: ] 



3）导出EXCEL表格
学生成绩的统计结果可以导出为EXCEL表格。
[image: ]  
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