智慧校园信息门户操作指南
－温馨提示：请各位老师及时修改密码（修改步骤见第4点）
[bookmark: _GoBack]智慧校园采用单点登录方式，一经登录，用户所有校内个人资料及校内资源均可访问，请教职工登录后立即修改密码并做好保密工作。校内资源需点击VPN登陆访问VPN页面中提供的链接，或返回智慧校园平台页面点击相关系统进行访问。
1、登录学校主页，点击网页右侧智慧校园链接：

2、在智慧校园登录页面输入本人八位数工号、密码登录。





备注：本人工号，二级学院请咨询本院办公室负责数据采集工作的老师，行政人员请咨询人事处温桂林老师。

3、智慧校园登录主页面。

在主页面内，用户可以通过主页右上角用户名链接或左上角管理链接进入用户管理控制台；如图提示：

4、智慧校园用户管理控制台主页面。

主页面内包括右侧，中间和左侧栏目。中间栏默认显示用户的详细信息，用户可以通过选择右侧栏对相应信息进行修改。
如需要返回主页面，用户可以通过右上角链接；如图：；

下面以修改密码为例操作如下：通过右侧用户信息栏选定“密码”项目


选定修改密码选项后，在中间页面会显示修改项，用户通过键盘可以修改。如图所示：






最后，必须选择右侧菜单栏提交按钮才能提交修改的密码信息（如下图所示）。

5、智慧校园主页面相关栏目简介。
（1）主页导航条：在主页页面上方有主页导航条，目前有四个链接，用户可以通过导航条在主页、办公OA、校内邮件、站群后台四者之间进行切换。导航条如图示：

（2）个人信息模块：此模块显示用户个人信息，如需修改请进入个人管理控制台进行修改操作。






（2）VPN模块：页面显示用户的个人登录IP，如果用户在非校园网环境下可以通过登录VPN访问校内资源。

 



（3）常见应用模块（限校园内网使用）：目前常见应用模块有教管管理等六个方面，其中教管管理、人事管理和数据中心的访问受到权限限制，只有部分有权限的老师才能访问资源。






（4）通知公告模块：目前通知公告模块主要分为校园网、OA和教务等三大部分。教务公告部分还包括科研信息选项卡，用户可以通过鼠标操作查看相关信息。










（5）右侧栏目组:右侧栏目目前有邮件、图书信息、一卡通信息及网络计费信息等四大部分。用户可以通过点击“详细”或“更多”查看相关信息。
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